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住宿企业主营业务成本构成
企业（单位）法人代码：□□□□□□□□—□
表    号：投140表
企业（单位）详细名称：                                            制表机关：国家统计局
企业（单位）所属投入产出部门：  住宿业                            文    号：国统字[2007]123号
代码：66113
2007年                计量单位：元(保留整数)
	指标名称
	代码
	金额

	甲
	乙
	1

	　

  主

　营

　业

　务

　成

本
	工资
	01
	

	
	职工福利费
	02
	

	
	折旧费
	03
	

	
	修理费
	04
	

	
	　其中：房屋修理费
	05
	

	
	　　　　机械设备、工具、器具修理费
	06
	

	
	物料损耗
	07
	

	
	枕套、床单、被套等床上用品
	08
	

	
	茶杯、暖壶、烟灰缸等搪瓷玻璃制品
	09
	

	
	白脸巾、白浴巾、白澡巾、地巾等卫生间用品
	10
	

	
	门锁等金属制品
	11
	

	
	其他
	12
	

	
	收视费
	13
	

	
	通讯费
	14
	

	
	差旅费
	15
	

	
	检验费
	16
	

	
	清洁费
	17
	

	
	房间用品
	18
	

	
	   其中： 笔、信封、信签等文化用品
	19
	

	
	          茶叶、咖啡等饮料制品
	20
	

	
	塑料拖鞋
	21
	

	
	          口杯垫、卫生纸、面巾纸等纸制品
	22
	

	
	          牙具、梳子等卫生间用品
	23
	

	
	          洗发液、浴液、香皂等洗涤用品
	24
	

	
	          淋浴帽、垃圾袋、洗衣袋等塑料用品
	25
	

	
	          燃料费
	26
	

	
	          其他
	27
	

	
	劳动保险费
	28
	

	
	养老保险费
	29
	

	
	其他
	30
	

	
	主营业务成本小计
	31
	


住宿企业主营业务成本构成

填报说明
一、调查范围

《住宿企业主营业务成本构成》的调查范围为住宿业的重点调查单位。
二、调查内容

　《住宿企业主营业务成本构成》的调查内容为被调查单位在2007年从事住宿业务活动发生的各项成本费用情况。

三、主要指标解释

（一）表头指标。包括企业（单位）法人代码、企业（单位）详细名称、企业（单位）所属投入产出部门及代码等三项指标。
1、企业（单位）法人代码：指根据中华人民共和国国家标准《全国组织机构代码编制规则》（GB11714-1997），由组织机构代码登记主管部门给每个企业、事业单位、机关、社会团体和民办非企业颁发的在全国范围内唯一的、始终不变的法定代码。代码共有九位，由八位无属性的数字和一位校验码组成。在填写时，按照各级技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上的企业法人代码填写。
2、企业（单位）详细名称：指企业经工商行政管理部门核准、进行法人登记的名称。在填写时，要求使用规范化汉字填写企业（单位）的全称，不得使用简称，并与企业公章所使用的名称一致。凡经登记主管机关核准或批准，具有两个或两个以上名称的企业，要求填写法人名称。
3、企业（单位）所属投入产出部门及代码：根据《中国2007年投入产出表部门分类解释及代码》的规定，对照本企业（单位）的生产活动性质，填写应划归的投入产出部门名称及代码。
（二）主栏指标。包括企业从事住宿活动发生的主营业务成本及其构成指标。
主营业务成本是企业从事住宿业等主要业务活动发生的成本，以及与其直接相关的费用。包括工资、福利费、折旧费、修理费、物料损耗、差旅费、房间用品、清洁费、劳动保险费等。主营业务成本构成指标是根据企业会计核算项目设计的，各项调查指标含义与企业会计核算一致。

根据投入产出表部门分类要求，调查表对“修理费”、“物料损耗”和“房间用品”指标进行细划。
（三）宾栏指标。为“金额”指标，反映主营业务成本及其构成指标的本年累计发生额。
四、填报方法
本调查表严格按照各被调查单位会计核算中实际使用的费用划分方法和核算方法进行填报，做到“不重不漏”，即企业生产活动中发生的每笔成本支出都应填入本调查表，而且每笔成本支出在本调查表中只能填写一次。

根据企业会计核算基础不同，主营业务成本及其构成指标的填报方法分为两种类型：

1、被调查单位会计核算中编制月度“主营业务成本明细表”。根据2007年企业各月“主营业务成本明细表”及其明细核算资料，结合调查指标的含义汇总填报。对于“修理费”、“物料损耗”和“房间用品”下设其中项指标，根据成本明细核算资料或核算台账资料进行汇总填报。

2、被调查单位会计核算中不编制“主营业务成本明细表”，根据2007年会计核算中“主营业务成本台账”中成本费用支出资料，按照调查指标的含义汇总填报。对于会计核算资料中主营业务成本合计数与本调查表中主营业务成本小计数的差额，填入本调查表的“其他”项目。
五、平衡关系

主营业务成本小计=各一级成本指标之和
住宿企业期间费用构成
表    号：投141表


       制表机关：国家统计局
文    号：国统字[2007]123号
              2007 年      计量单位：元(保留整数)
	指标名称
	代 码
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用
	经营人员工资
	01
	

	
	福利费
	02
	

	
	运输费
	03
	

	
	保险费 
	04
	

	
	差旅费
	05
	

	
	仓储保管费
	06
	

	
	检验费
	07
	

	
	燃料费
	08
	

	
	水电费
	09
	

	
	  其中：水费
	10
	

	
	广告宣传费
	11
	

	
	邮电费
	12
	

	
	洗涤费
	13
	

	
	清洁卫生费
	14
	

	
	服装费
	15
	

	
	租赁费
	16
	

	
	  其中：房屋租赁费
	17
	

	
	修理费
	18
	

	
	其中：房屋修理费
	19
	

	
	        机械设备、工具、器具修理费
	20
	

	
	其他营业费用
	21
	

	
	营业费用小计
	22
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用
	公司经费
	23
	

	
	1.行政管理部门职工工资
	24
	

	
	2.福利费
	25
	

	
	3.折旧费
	26
	

	
	4.差旅费
	27
	

	
	5.办公费
	28
	

	
	6.修理费
	29
	

	
	其中：房屋修理费
	30
	

	
	          机械设备、工具、器具修理费
	31
	

	
	7.物料消耗
	32
	

	
	8.低值易耗品摊销
	33
	

	
	9.其他公司经费
	34
	

	
	涉外（外事）费
	35
	

	
	工会经费
	36
	

	
	劳动保险费
	37
	

	
	失业保险费
	38
	

	
	董事会费
	39
	

	
	租赁费
	40
	

	
	  其中：房屋租赁费
	41
	

	
	聘请中介机构费
	42
	

	
	咨询费
	43
	

	
	诉讼费
	44
	

	
	业务招待费
	45
	

	
	税金
	46
	

	
	技术转让费
	47
	

	
	职工教育经费
	48
	

	
	研究与开发费
	49
	

	
	排污费
	50
	

	
	绿化费
	51
	

	
	坏账准备和存货准备
	52
	

	
	独生子女费
	53
	

	
	印刷费
	54
	

	
	会议费
	55
	

	
	水电费
	56
	

	
	   其中：水费
	57
	

	
	出国人员经费
	58
	

	
	警卫消防费
	59
	

	
	仓库经费
	60
	

	
	劳动保护费
	61
	

	
	上交管理费
	62
	

	
	住房补贴
	63
	

	
	住房公积金
	64
	

	
	微机联网费        
	65
	

	
	防洪建设维护费
	66
	

	
	职工降温取暖补贴   
	67
	

	
	其他管理费用
	68
	

	
	管理费用小计
	69
	

	财
务
费
用
	利息支出
	70
	

	
	利息收入（－）
	71
	

	
	其他财务费用
	72
	

	
	财务费用小计
	73
	

	期间费用合计
	74
	


住宿企业期间费用构成

填报说明
一、调查范围
《住宿企业期间费用构成》的调查范围为住宿业的重点调查单位。
二、调查内容
《住宿企业期间费用构成》的调查内容为被调查单位2007年从事住宿业活动发生的各项期间费用及其构成情况。

三、主要指标解释  

（一）表头指标。为企业（单位）法人代码。
（二）主栏指标。为企业从事住宿业活动过程中发生的各种期间费用指标，包括营业费用、管理费用、财务费用及其构成指标。
1、营业费用：指企业各营业部门在经营中发生的各项费用。主要包括：

（1）经营人员工资：指企业支付给直接从事住宿业务的固定职工、合同制职工、临时工等人员的工资总额，包括工资、奖金、津贴和补贴等。

（2）福利费：指按销售人员工资总额14％提取的福利费。
（3）运输费：指企业使用各种运输工具所支付的运费以及同运输有关的各种杂费。
（4）保险费：指企业向保险公司投保商品和固定资产等实际支付的保险费。
（5）差旅费：指企业按规定支付给因业务、工作需要出差人员的住宿费、交通费、伙食补助费等。
（6）仓储保管费：指企业储存货物所支付的保管费用。
（7）检验费：指企业按规定支付给检验部门的检验费、鉴定费、委托化验或自行化验商品的化验费和进出口商品的鉴定费。
（8）燃料费：指企业在经营过程中发生的燃料费用。
（9）水电费：指企业在经营过程中发生的水费和电费。根据投入产出核算要求，水电费下设“水费”其中项。
（10）广告宣传费：指企业向社会宣传商品而设置宣传栏、橱窗、板报、印刷宣传资料和购置适量宣传品；在报刊、电台、电视台刊登、广播业务办理广告宣传，以及进行经国家批准的专项业务宣传所支付的费用。
（11）邮电费：指企业在经营过程中发生的邮电费用。
（12）洗涤费：指企业洗涤各种住宿用品对外支付的费用。
（13）清洁卫生费：指企业在经营过程中发生的清洁卫生费用。
（14）服装费：指企业为职工购置统一服装发生的费用。
（15）租赁费：指企业租用办公用房、营业用房、机械设备及低值易耗品等支付的费用。根据投入产出核算要求，租赁费下设“房屋租赁费”其中项。
（16）修理费：指企业对固定资产和低值易耗品等财产进行日常维修所支出的费用。根据投入产出核算要求，修理费设置“房屋修理费”和“机械设备、工具、器具修理费”两个其中项。
（17）其他营业费用：指企业从事商品销售业务发生的除上述费用以外的其他费用。由于调查表指标设置可能与企业会计核算采用项目有所不同，两者的“其他营业费用”数据可能会出现差异，但两者营业费用合计一致。
2、管理费用：指企业行政管理部门为管理和组织经营活动而发生的管理费用。主要包括： 

（1）公司经费：指企业行政管理部门发生的行政管理人员工资、福利费、折旧费、差旅费、办公费、修理费、物料消耗、低值易耗品摊销以及其他公司经费。
（2）涉外（外事）费：指企业因业务需要按国家规定支付的涉外费用，包括出国人员费用、接待外宾费用和驻外代表及驻外机构办公费用等开支。
（3）工会经费：指按职工工资总额的2％计提拨交给工会的经费。
（4）劳动保险费：指企业支付离退休职工的离退休金（包括按照规定交纳地方统筹离退休金）、价格补贴、医药费（包括支付离退休人员参加医疗保险的

费用）、易地安家补助费、职工退职金、6个月以上病假人员工资、职工死亡丧葬补助费、抚恤费、按规定支付给离退休人员的其他经费。
（5）失业保险费：指企业按国家规定交纳的失业保险基金。

（6）董事会费：指企业董事会或最高权力机构及其成员为执行职能而发生的各项费用。包括差旅费、会议费等。
（7）租赁费：指企业租用办公用房、营业用房、机械设备及低值易耗品等所支付的租赁费用。根据投入产出表部门分类要求，租赁费设置了“房屋租赁费”其中项。
（8）聘请中介机构费：指企业聘请会计事务所进行查账、验资、资产评估、清账等发生的费用。
（9）咨询费：指企业向有关咨询机构进行生产技术、经营管理咨询所支付的费用或支付企业经济顾问、法律顾问、技术顾问的费用。
（10）诉讼费：指企业向法院起诉或应诉而支付的费用。
（11）业务招待费：指企业为业务经营的合理需要而支付的业务招待费用。

（12）税金：指企业按照规定支付的房产税、车船使用税、土地使用税、印花税等。

（13）技术转让费：指企业使用非专利技术而支付的费用。
（14）职工教育经费：指企业为职工学习先进技术和提高文化水平而支付的费用，按职工工资总额的1.5％计提。

（15）研究与开发费：指企业开发新产品、新技术所发生的新产品设计费、工艺规程制定费、设备调试费、原材料和半成品的试验费、技术图书资料费、未纳入国家计划的中间试验费、研究人员的工资、研究设备的折旧、与新产品、新技术研究有关的其他经费、委托其他单位进行的科研试制的费用以及试制失败损失等。

（16）排污费：指企业根据环保部门的规定交纳的排污费用。
（17）绿化费：指企业区域内零星绿化费用。
（18）坏账准备与存货跌价准备：坏账准备指企业按应收款项的一定比例计提的坏账准备；存货跌价准备指企业按存货的期末可变现净值低于其成本的差额计提的存货跌价准备。

（19）独生子女费：指企业支付给职工的独生子女费用。

（20）印刷费：指企业因业务需要支付给印刷部门的各种费用。

（21）会议费：指企业自己主持或参加非本单位范围内的会议所发生的各项费用。如订货会等。

（22）水电费：指企业支付给本企业以外的单位的水费和电费。根据投入产出核算要求，水电费设置了“水费”其中项。

（23）出国人员经费：指企业因业务需要而支付的出国人员费用，包括旅费、服装费、伙食费、零用钱、小礼品及必要的国外交际费用。

（24）警卫消防费：指企业进行警卫消防活动所发生的各项费用支出。

（25）仓库经费：指企业使用和租赁外单位仓库发生的费用。
（26）劳动保护费：指企业给职工用于购买劳保用品而支付的费用。
（27）上交管理费：企业上交给上级单位的管理费。

（28）住房补贴：指企业为职工进行住房补贴而支付的费用。

（29）住房公积金：指企业按一定比例为职工交纳的住房公积金。

（30）微机联网费：指企业在电算化过程中发生的各种相关费用，即包括企业内部联网所发生的各项费用，也包括对外支付的各项网络服务费用。

（31）防洪建设维护费：指企业为进行防洪建设而支付的费用。

（32）职工降温取暖费：指企业以货币形式发放给企业行政管理人员的降温和取暖补贴。
（33）其他管理费用：指企业行政管理部门发生的除上述费用以外的其他管理费用。。由于调查表指标设置可能与企业会计核算采用项目有所不同，两者的“其他管理费用”数据可能会出现差异，但两者管理费用合计一致。

3、财务费用：指企业为筹集生产经营所需资金而发生的费用，包括企业生产经营期间发生的利息支出（减利息收入）、汇兑损失（减汇兑收益）以及相关的手续费等。
（1）利息支出：指企业短期借款利息、长期借款利息、应付票据利息、票据贴现利息、应付债券利息、长期应付引进国外设备款利息等利息支出额。

（2）利息收入：指企业当年的利息收入总额。此项以正数填列。

（3）其他财务费用：指企业在报告期发生的除利息支出和利息收入以外的所有财务费用。
（三）宾栏指标。为“金额”指标，反映各项期间费用及其构成指标本年累计发生额。
四、填报方法
本调查表严格按照被调查企业会计核算中实际使用的费用划分方法和核算方法进行填报，做到“不重不漏”，即企业经营活动中发生的每笔费用都应填入本套调查表，而且每笔费用在本套调查表中只能填写一次。
（一）营业费用指标的填报

根据企业会计核算基础情况不同，营业费用指标分以下两种情况：

1、企业会计核算中按月编制“营业费用明细表”。将2007年各月“营业费用明细表”汇总后填报本调查表的营业费用各项指标。在实际填报时，注意以下问题：

（1）由于调查表中营业费用指标与企业会计核算中的营业费用明细核算项目有所差异，对于调查表中设置而“营业费用明细表”中未设置的费用项目，应结合营业费用明细核算资料或“营业费用台账”资料填写。

（2）如果调查表中营业费用内部指标在企业费用核算中存在交叉问题，即某项费用包含在另一项费用中核算，填报调查表时，在依据费用明细核算资料填写该项费用后，应从另一项费用中等量扣除，避免重复填报。

（3）保持调查表中营业费用合计与企业会计核算中的营业费用合计一致。在按上述方法填写各项营业费用指标后，可以用企业会计核算中营业费用合计扣除调查表各营业费用指标之和的差额作为调查表中的“其他营业费用”。
2、企业不编制 “营业费用明细表”。根据企业2007年会计核算中的“营业费用台账”资料，结合调查表中营业费用各项指标的内容分析汇总填报本调查表。
（二）管理费用指标的填报
根据现行会计核算情况，管理费用指标分三种情况填报。

1、企业会计核算中按月编制“管理费用明细表”。将2007年各月“管理费用明细表”汇总后填报本调查表的管理费用各项指标。在实际填报时，注意以下问题：

（1）由于调查表中管理费用指标与企业会计核算中的管理费用明细核算项目有所差异，对于调查表中设置而“管理费用明细表”中未设置的费用项目，应结合管理费用明细核算资料或“管理费用台账”资料填写。

（2）如果调查表中管理费用内部指标在企业费用核算中存在交叉问题，即某项费用包含在另一项费用中核算，填报调查表时，在依据费用明细核算资料填写该项费用后，应从另一项费用中等量扣除，避免重复填报。

（3）保持调查表中管理费用合计与企业会计核算中的管理费用合计一致。

在按上述方法填写各项管理费用指标后，可以用企业会计核算中管理费用合计扣除调查表各管理费用指标之和的差额作为调查表中的“其他管理费用”。

2、企业会计核算不编制“管理费用明细表”。根据企业2007年会计核算中的“管理费用台账”资料，结合调查表中管理费用各项指标的内容分析汇总填报本调查表。

3、企业不单独设置“管理费用”科目，发生的管理费用在“营业费用”项目核算。在这种情况下，可以将调查表中的营业费用和管理费用作为一个整体填报，即根据企业“营业费用明细表”及其明细核算资料或“营业费用台账”资料，按照调查表营业费用和管理费用各构成指标的内容和含义进行填报。当营业费用和管理费用各构成指标合计与企业会计核算中营业费用合计出现差额时，将该差额作为其他营业费用处理，并保持企业会计核算中的营业费用合计与调查表填报后的营业费用小计与管理费用小计之和一致。
（三）财务费用填报方法

如果被调查单位会计核算中按月编制“财务费用明细表”，可以根据2007年各月“财务费用明细表”汇总填报。其中，利息收入以正数填报。
如果被调查单位会计核算中不编制“财务费用明细表”，可以根据2007年“财务费用台账”资料，结合财务费用调查指标的含义汇总填报。有关利息的项目汇总后，借方发生额合计为利息支出，贷方发生额合计为利息收入。其他财务费用项目汇总后作为调查表中的“其他财务费用”填报。
五、平衡关系
（一）营业费用部分的平衡关系

营业费用小计＝营业费用中各一级科目费用之和
水电费≥水费

租赁费≥房屋租赁费

修理费≥房屋修理费+机械设备、工具、器具修理费

（二）管理费用部分的平衡关系
管理费用小计＝管理费用中各一级科目费用之和

公司经费＝行政管理部门职工工资＋福利费＋折旧费＋差旅费＋办公费＋修理费＋物料消耗

＋低值易耗品摊销+其他公司经费

修理费≥房屋修理费＋机械设备、工具、器具修理费

水电费≥水费

（三）财务费用部分的平衡关系

财务费用小计＝利息支出－利息收入＋其他财务费用
（四）总平衡关系
期间费用合计＝营业费用小计＋管理费用小计＋财务费用小计

住宿企业利润表
表    号：投142表


          制表机关：国家统计局
文    号：国统字[2007]123号
                2007 年                    计量单位：元(保留整数)
	指标名称
	代码
	金额

	甲
	乙
	1

	一、主营业务收入
	01
	

	减：主营业务成本
	02
	

	        主营业务税金及附加
	03
	

	二、主营业务利润（亏损以“-”号填列）
	04
	　

	加：其他业务利润（亏损以“-”填列）
	05
	

	减：营业费用
	06
	

	        管理费用
	07
	

	        财务费用
	08
	

	三、营业利润（亏损以“-”号填列）
	09
	


住宿企业利润表

填报说明
一、调查范围

《住宿企业利润表》的调查范围为住宿业的重点调查单位。
二、调查内容

　《住宿业企业利润表》的调查内容为被调查单位在2007年从事住宿业务活动实现的利润情况。

三、主要指标解释

（一）表头指标。为企业（单位）法人代码。

（二）主栏指标。为企业从事住宿业务活动实现损益情况的指标。包括：

1、主营业务收入：指企业从事住宿等主要业务活动获得的收入。

2、主营业务成本：指企业从事住宿等主要业务活动发生的成本，以及与住宿业务活动直接相关的费用。
3、主营业务税金及附加：指企业从事主要经营活动应负担的税金及附加，包括营业税、消费税、城市维护建设税、资源税、土地增值税和教育费附加。
4、其他业务利润:等于其他业务收入减其他业务支出。其他业务收入指企业除主营业务收入以外的其他业务的收入。其他业务支出指企业除主营业务成本以外的其他业务所发生的支出。

5、营业费用：指企业各经营部门在经营中发生的费用。

6：管理费用：指企业为组织和管理企业生产经营所发生的管理费用。

7：财务费用：指企业为筹集生产经营所需资金而发生的费用，包括利息支出（减利息收入）、汇兑损失（减汇兑收益）以及相关的手续费等。

8、营业利润：指企业生产经营活动所取得的利润。

四、填报方法

本调查表根据企业会计核算中的“利润表”资料填报。

五、平衡关系

主营业务利润=主营业务收入－主营业务成本－主营业务税金及附加 

营业利润=主营业务利润+其他业务利润－营业费用－管理费用－财务费用
差旅费构成   

表    号：投158表 
企业（单位）法人代码：□□□□□□□□-□                           制表机关：国家统计局
企业（单位）所属投入产出部门：                                   文    号：国统字[2007]123号
代码：□□□□□                                2007 年                计量单位：元(保留整数)    
	指标名称
	代码
	差旅费

	甲
	乙
	1

	火车费（含空调费、订票费）
	01
	

	长途汽车费
	02
	

	轮船费
	03
	

	飞机费
	04
	

	市内交通费
	05
	

	住宿费
	06
	

	伙食费
	07
	

	保险费
	08
	

	支付个人部分
	09
	

	其他
	10
	

	合计
	11
	


差旅费构成

填报说明
一、调查范围

《差旅费构成》的调查范围为典型调查单位。

二、调查内容

《差旅费构成》的调查内容为被调查单位在2007年实际发生的差旅费用及其构成情况。

三、主要指标解释

（一）表头指标。包括企业（单位）法人代码和企业（单位）所属投入产出部门及代码两项。
1、企业（单位）法人代码：指根据中华人民共和国国家标准《全国组织机构代码编制规则》（GB11714-1997），由组织机构代码登记主管部门给每个企业、事业单位、机关、社会团体和民办非企业颁发的在全国范围内唯一的、始终不变的法定代码。代码共有九位，由八位无属性的数字和一位校验码组成。在填写时，按照各级技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上的企业法人代码填写。
2、企业（单位）所属投入产出部门分类及代码：根据《中国2007年投入产出表部门分类解释及代码》的规定，对照本企业（单位）的生产活动性质，填写应划归的投入产出部门名称及代码。
（二）主栏指标。为被调查单位本年实际发生的各项差旅费用及其构成指标。其中市内交通费包括用于市内公共汽车、电车、地铁、轮渡和出租车等方面费用。

（三）宾栏指标。为被调查单位各项差旅费用本年实际发生额。
四、填报方法
企业（单位）发生的差旅费用根据被调查单位有关差旅费的原始凭证、台账资料，结合调查表中指标分类和内容分别填报。
原则上，本调查表应填报全年数据。由于填报本调查表需要查阅大量的有关差旅费的原始凭证、台账等资料，如果企业填报全年数据困难较大，可从全年资料中抽取有代表性的某一季度的资料加以推算填报。
五、平衡关系
差旅费合计＝各项差旅费用构成指标之和

办公费构成   

                                                                          表    号：投159表
企业（单位）法人代码：□□□□□□□□-□                               制表机关：国家统计局
企业（单位）所属投入产出部门：                                   文    号：国统字[2007]123号
代码：□□□□□                                  2007 年               计量单位：元(保留整数)
	指标名称
	代码
	金额

	甲
	乙
	1

	书刊资料费
	01
	

	印刷费
	02
	

	办公用品
	03
	

	邮政费
	04
	

	电信费
	05
	

	电子元器件
	06
	

	计算机、打印机配件
	07
	

	磁介质
	08
	

	打印机色带
	09
	

	复印机配件
	10
	

	传真机配件
	11
	

	计算机、打印机、复印机、传真机维修
	12
	

	复印机、打印机用纸
	13
	

	晒图复印费
	14
	

	胶卷冲印费
	15
	

	水费
	16
	

	电费
	17
	

	其他办公费
	18
	

	其中：（填列比重大的项目）
	       
	

	…
	
	

	…
	
	

	合计
	19
	


办公费构成

填报说明
一、调查范围

《办公费构成》的调查范围为典型调查单位。

二、调查内容

《办公费构成》的调查内容为被调查单位在2007年实际发生的各项办公费用及其构成情况。

三、主要指标解释

（一）表头指标。包括企业（单位）法人代码和企业（单位）所属投入产出部门及代码两项。
1、企业（单位）法人代码：指根据中华人民共和国国家标准《全国组织机构代码编制规则》（GB11714-1997），由组织机构代码登记主管部门给每个企业、事业单位、机关、社会团体和民办非企业颁发的在全国范围内唯一的、始终不变的法定代码。代码共有九位，由八位无属性的数字和一位校验码组成。在填写时，按照各级技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上的企业法人代码填写。
2、企业（单位）所属投入产出部门及代码：根据《中国2007年投入产出表部门分类解释及代码》的规定，对照本企业（单位）的生产活动性质，填写应划归的投入产出部门名称及代码。

（二）主栏指标。为被调查单位本年实际发生的各项办公费用及其构成指标。其中：
1、邮政费：包括邮寄各种信函、包裹和进行汇兑等活动时所发生的费用。
2、电信费：包括用于电话、电报、移动通信、无线电寻呼、数据传输、图文传真、卫星通信等的费用。
3、电子元器件：指用于电子元器件的费用，电子元器件包括：（1）电子器件。①电真空器件，包括各种电子管；②半导体器件；③集成电路。（2）电子元件。

（三）宾栏指标。为被调查单位各项办公费用的本年实际发生额。
四、填报方法
企业（单位）发生的办公费用根据被调查单位有关办公费的原始凭证、台账资料，结合调查表中指标分类和内容分别填报。如果企业会计核算中“期间费用”的办公费与调查表不一致，如计算机维修由修理费列支，应该根据企业会计核算的实际费用划分填报。

原则上，本调查表应填报全年数据。由于填报本调查表需要查阅大量的有关办公费的原始凭证、台账等资料，如果企业填报全年数据困难较大，可从全年资料中抽取有代表性的某一季度的资料加以推算填报。
五、平衡关系
合计＝各项办公费用构成指标之和
低值易耗品摊销构成   

表    号：投160表
企业（单位）法人代码：□□□□□□□□-□                         制表机关：国家统计局
企业（单位）所属投入产出部门：                                   文    号：国统字[2007]123号
代码：□□□□□                                    2007 年            计量单位：元(保留整数)
	指标名称
	代码
	金额

	甲
	乙
	1

	纺织制成品制造业
	01
	

	针织品、编织品及其制品制造业
	02
	

	纺织服装、鞋、帽制造业
	03
	

	皮革、毛皮、羽毛（绒）及其制品业
	04
	

	家具制造业
	05
	

	专用化学产品制造业
	06
	

	橡胶制品业
	07
	

	塑料制品业
	08
	

	金属制品业
	09
	

	其他通用设备制造业
	10
	

	其他专用设备制造业
	11
	

	汽车制造业
	12
	

	其他交通运输设备制造业
	13
	

	电机制造业
	14
	

	家用电力和非电力器具制造业
	15
	

	其他电气机械及器材制造业
	16
	

	电子计算机制造业
	17
	

	电子元器件制造业
	18
	

	家用视听设备制造业
	19
	

	其他通信、电子设备制造业
	20
	

	仪器仪表制造业
	21
	

	文化、办公用机械制造业
	22
	

	工艺品及其他制造业
	23
	

	其他工业
	24
	


低值易耗品摊销构成

填报说明
一、调查范围

《低值易耗品摊销构成》的调查范围为典型调查单位。

二、调查内容

《低值易耗品摊销构成》的调查内容为被调查单位在2007年发生的低值易耗品摊销的构成情况。

三、主要指标解释

（一）表头指标。企业（单位）法人代码和企业（单位）所属投入产出部门及代码等两项。
1、企业（单位）法人代码：指根据中华人民共和国国家标准《全国组织机构代码编制规则》（GB11714-1997），由组织机构代码登记主管部门给每个企业、事业单位、机关、社会团体和民办非企业颁发的在全国范围内唯一的、始终不变的法定代码。代码共有九位，由八位无属性的数字和一位校验码组成。在填写时，按照各级技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上的企业法人代码填写。
2、企业（单位）所属投入产出部门及代码：根据《中国2007年投入产出表部门分类解释及代码》的规定，对照本企业（单位）的生产活动性质，填写应划归的投入产出部门名称及代码。

（二）主栏指标。按摊销的低值易耗品所属的投入产出部门划分。

（三）宾栏指标。为“金额”指标，反映摊销的低值易耗品所属投入产出部门的本期累计发生额。
四、填报方法
企业（单位）发生的低值易耗品摊销根据被调查单位期间费用中低值易耗品摊销核算的有关原始凭证、台账资料，结合调查表中指标分类和内容分别填报。
原则上，本调查表应填报全年数据。由于填报本调查表需要查阅大量的有关低值易耗品摊销的原始凭证、台账等资料，如果企业填报全年数据困难较大，可从全年资料中抽取有代表性的某一季度的资料加以推算填报。
五、平衡关系
合计＝各投入产出部门低值易耗品摊销金额之和
包装费构成
表    号：投161表 

企业（单位）法人代码：□□□□□□□□-□                               制表机关：国家统计局
企业（单位）所属投入产出部门：                                   文    号：国统字[2007]123号
代码：□□□□□                                  2007 年              计量单位：元(保留整数)  

	指标名称
	代码
	金额

	甲
	乙
	1

	委托包装费
	01
	

	自行包装材料
	02
	

	纸及纸制品类
	03
	

	棉、化纤纺织品类
	04
	

	麻制品类
	05
	

	皮革类
	06
	

	木竹制品类
	07
	

	塑料制品类
	08
	

	玻璃制品类
	09
	

	陶瓷制品类
	10
	

	　铁制品类
	11
	

	铝制品类
	12
	

	草编容器类
	13
	

	其他
	14
	

	   其中：（填列比重大的项目）
	
	

	...
	
	

	合计
	15
	


包装费构成

填报说明
一、调查范围
《包装费构成》的调查范围为典型调查单位。

二、调查内容

《包装费构成》的调查内容为被调查单位在2007年期间实际发生的、由企业期间费用核算的各种包装费用的构成情况。

三、主要指标解释

（一）表头指标。企业（单位）法人代码和企业（单位）所属投入产出部门及代码等两项。
1、企业（单位）法人代码：指根据中华人民共和国国家标准《全国组织机构代码编制规则》（GB11714-1997），由组织机构代码登记主管部门给每个企业、事业单位、机关、社会团体和民办非企业颁发的在全国范围内唯一的、始终不变的法定代码。代码共有九位，由八位无属性的数字和一位校验码组成。在填写时，按照各级技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上的企业法人代码填写。
2、企业（单位）所属投入产出部门及代码：根据《中国2007年投入产出表部门分类解释及代码》的规定，对照本企业（单位）的生产活动性质，填写应划归的投入产出部门名称及代码。

（二）主栏指标。为被调查单位本年实际发生的各种包装费用构成指标。
1、委托包装费：指企业委托其他单位为本企业产品进行包装发生的费用。

2、自行包装材料：指企业对产品进行自行包装消耗的各种材料的类别。

四、填报方法
企业发生的包装费根据被调查单位期间费用中包装费用核算的有关原始凭证、台账资料，结合调查表中指标分类和内容分别填报。
原则上，本调查表应填报全年数据。由于填报本调查表需要查阅大量的有关包装费用的原始凭证、台账等资料，如果企业填报全年数据困难较大，可从全年资料中抽取有代表性的某一季度的资料加以推算填报。
五、平衡关系
合计＝委托包装费+包装材料
研究与开发费构成
                                                                      表    号：投162表
企业（单位）法人代码：□□□□□□□□-□                             制表机关：国家统计局
企业（单位）所属投入产出部门：                                   文    号：国统字[2007]123号
代码：□□□□□                                  2007 年              计量单位：元(保留整数) 
	指标名称
	代码
	金额

	甲
	乙
	1

	新产品设计费
	01
	

	工艺规程制定费
	02
	

	设备调试费
	03
	

	原材料和半成品试验费
	04
	

	技术图书资料费
	05
	

	未纳入国家计划的中间试验费
	06
	

	研究人员工资
	07
	

	研究设备折旧费
	08
	

	其他有关经费
	09
	

	委托其他单位进行科研试制费用
	10
	

	试制失败损失等
	11
	

	合计
	12
	


研究与开发费构成填报说明
一、调查范围

《研究与开发费构成》的调查范围为典型调查单位。

二、调查内容

《研究与开发费构成》的调查内容为被调查单位在2007年发生的、由企业管理费用支付的研究与开发费及其构成情况。

三、主要指标解释

（一）表头指标。企业（单位）法人代码和企业（单位）所属投入产出部门及代码等两项。
1、企业（单位）法人代码：指根据中华人民共和国国家标准《全国组织机构代码编制规则》（GB11714-1997），由组织机构代码登记主管部门给每个企业、事业单位、机关、社会团体和民办非企业颁发的在全国范围内唯一的、始终不变的法定代码。代码共有九位，由八位无属性的数字和一位校验码组成。在填写时，按照各级技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上的企业法人代码填写。
2、企业（单位）所属投入产出部门及代码：根据《中国2007年投入产出表部门分类解释及代码》的规定，对照本企业（单位）的生产活动性质，填写应划归的投入产出部门名称及代码。

（二）主栏指标。为企业期间费用中管理费用支付的研究与开发费的构成指标。包括企业研究开发新产品、新技术所发生的新产品设计费、工艺规程制定费、设备调试费、原材料和半成品的试验费、技术图书资料费、未纳入国家计划的中间试验费、研究人员的工资、研究设备的折旧、与新产品、新技术研究有关的其他经费、委托其他单位进行的科研试制的费用以及试制失败损失等。

（三）宾栏指标。为“金额”指标，反映企业单位在报告期内技术开发费本期累计发生额。
四、填报方法
企业（单位）发生的研究与开发费用构成，根据被调查单位企业管理费用中研究与开发费核算的有关费用支出原始凭证、台账资料，结合调查表中指标分类和内容分别填报。
填报本调查表需要查阅大量的有关研究与开发费用的原始凭证、台账等资料，为减轻填报工作量，企业（单位）可以从全年资料中抽取有代表性的某一季度的资料加以推算填报。
五、平衡关系
合计＝各费用构成之和
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