湖南省第二次经济普查

领导小组办公室
湘经普办〔2009〕19号

—————————————————

湖南省第二次经济普查领导小组办公室关于
印发《湖南省第二次经济普查领导小组办公室
各专业组专业分工细则及数据处理流程框架》的通知
湖南省经济普查办公室各业务组、各市州经济普查办公室：

根据《湖南省第二次经济普查领导小组办公室关于印发<湖南省第二次经济普查领导小组办公室工作规则>的通知 》（湘经普办〔2008〕11号）和《国务院第二次全国经济普查领导小组办公室关于印发<第二次全国经济普查专业分工细则及数据处理流程框架>的通知》（国经普办字〔2008〕38号）精神，特制定《湖南省第二次经济普查领导小组办公室各专业组专业分工细则及数据处理流程框架》印发给你们，请省经普办各专业组遵照执行。各市州经济普查办公室结合本地实际情况，制定本地区的分工和数据处理流程。

二〇〇九年二月二十日

湖南省第二次经济普查领导小组办公室
各专业组专业分工细则及数据处理流程框架
 
第一部分　数据处理专业分工

2009年1月—5月，为经济普查清查和普查数据的接收、审核、汇总和数据报送阶段。湖南省第二次经济普查领导小组办公室各业务组在此阶段的具体分工如下：

一、数据质量综合协调组
负责制定普查数据质量评估方案；负责对与GDP核算的相关综合数据的逻辑审核；做好与上下级、其它工作组之间综合数据的联系与沟通，及时反馈信息和情况。

二、单位名录组
1.负责法人单位、产业活动单位清查表的复审、汇总、评估、撰写评估报告；

2.负责法人单位、产业活动单位普查表的审核、汇总、上报，撰写评估报告；
3.负责汇总各专业撰写全部法人单位、产业活动单位和个体经营户清查表和普查表数据评估报告；
4.负责部门提供的法人和产业活动单位情况名录比对工作；

5.负责重名重码单位的审核与协调；

6.配合数据处理组完成单位清查数据、普查数据、个体户数据的接收，汇总及上报和数据反馈工作。

具体负责的普查表如下：

	单位清查表
审核、汇总、上报
	611《法人和产业活动单位清查表》

	
	612《多产业法人单位所属产业活动单位一览表》

	
	613《个体经营户清查一览表》

	
	621《部门提供的法人和产业活动单位情况名录表》

	基层普查表的
审核、上报
	601表《法人单位基本情况》

	
	602表《产业活动单位基本情况》

	综合表的
审核、汇总、上报
	631表《法人单位及出纳产业活动单位综合表》

	
	632表《法人单位及产业活动单位综合表》

	
	633表《机构类型分组的法人单位综合表》

	
	634表《法人单位基本情况表》

	
	635《多产业法人单位所属产业活动单位情况综合表》


三、规模以上工业调查组
1.负责规模以上法人单位、产业活动单位清查表的复审和评估工作，撰写评估报告；
2.负责本系统规模以上工业企业全套普查表（除能源、科技）数据的填报、录入和初审工作；

3.负责本专业规模以上工业企业、产业活动单位普查表数据的复审、汇总、评估和上报工作，撰写评估报告；

4.负责本专业规模以上部门提供的法人和产业活动单位情况名录比对工作；
5.负责全部工业综合数据的复审、评估、汇总和上报工作，撰写评估报告；
6.配合数据处理组完成规模以上工业企业专业数据处理程序与普查通用数据处理程序之间的数据转换和衔接工作。

具体负责的普查套表如下：

	单位清查表
审核、汇总、上报
	611《法人和产业活动单位清查表》

	
	612《多产业法人单位所属产业活动单位一览表》

	
	621《部门提供的法人和产业活动单位情况名录表》

	规模以上工业企业
审核、汇总、上报
	601表《法人单位基本情况》

	
	602表《产业活动单位基本情况》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	606表《信息化情况主要指标》

	
	B103－B106的三张规模以上工业企业专业普查表

	综合表
审核、汇总、上报
	B641《全部工业企业价值量综合表》

	
	B642《全部工业企业产品生产、销售量综合表》

	
	B643《规模以上工业企业价值量表》

	
	B644《规模以上工业企业产品生产、销售、库存综合表》

	
	B645《规模以上工业企业产品产量、生产能力及能力利用率综合表》

	
	B646规模以下工业企业价值量综合表

	
	B647规模以下《工业企业产品生产、销售综合表》


四、规模以下工业调查组

1.负责规模以下法人单位、产业活动单位和个体经营户清查表的复审和评估工作，撰写评估报告；
2.负责本系统规模以下工业企业全套普查表数据的填报、录入和初审工作；

3.负责规模以下工业企业、产业活动单位全套普查表数据的复审、评估、汇总和上报工作，撰写评估报告；
4.负责规模以下部门提供的法人和产业活动单位情况名录比对工作；
5.配合数据处理组完成规模以下工业企业专业数据处理程序与普查通用数据处理程序之间的数据转换和衔接工作。

具体负责的普查套表如下：

	单位清查表
审核、汇总、上报
	611《法人和产业活动单位清查表》

	
	612《多产业法人单位所属产业活动单位一览表》

	
	613《个体经营户清查一览表》

	
	621《部门提供的法人和产业活动单位情况名录表》

	规模以下工业企业
审核、汇总、上报
	601表《法人单位基本情况》

	
	602表《产业活动单位基本情况》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	G603－1《企业普查表》

	
	605—1《水及能源消费重点调查表》

	综合表审核、汇总、上报
	B646规模以下工业企业价值量综合表

	
	B647规模以下《工业企业产品生产、销售综合表》


五、建筑业、房地产业调查组
1.负责本专业法人单位、产业活动单位和个体经营户清查表的复审和评估工作，撰写评估报告；

2.负责本系统资质内建筑业、房地产开发企业全套普查表数据的填报、录入和初审工作；

3.负责本专业资质内建筑业、房地产开发企业、产业活动单位普查表数据的复审、评估、汇总和上报工作，撰写评估报告；

4.负责完成资质外建筑业企业、物业管理、中介服务及其他房地产业企业全套普查表数据的审核、评估工作，撰写评估报告；

5.负责本专业部门提供的法人和产业活动单位情况名录比对工作；
6.配合数据处理组完成资质内建筑业、房地产开发业企业专业数据处理程序与普查通用数据处理程序之间的数据转换和衔接工作。

具体负责的普查套表如下：

	单位清查表
审核、汇总、上报
	611《法人和产业活动单位清查表》

	
	612《多产业法人单位所属产业活动单位一览表》

	
	613《个体经营户清查一览表》

	
	621《部门提供的法人和产业活动单位情况名录表》

	建筑业资质
等级内的企业
审核、汇总、上报
	601《法人单位基本情况》表

	
	602《产业活动单位基本情况》表

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	605表《水及能源消费情况》

	
	606表《信息化情况主要指标》

	
	C102－C105的四张资质等级内的建筑业企业专业普查表

	建筑业资质
等级外的企业
审核、汇总、上报
	601《法人单位基本情况》表

	
	602《产业活动单位基本情况表》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	G603－2《企业普查表》

	
	605－1《水及能源消费重点调查表》

	房地产开发业企业
审核、汇总、上报
	601表《法人单位基本情况》

	
	602表《产业活动单位基本情况》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	605表《水及能源消费情况》

	
	606表《信息化情况主要指标》

	
	X103－X105的三张房地产开发企业专业普查表

	物业管理、中介服务及
其他房地产业企业单位
审核、汇总、上报
	601表《法人单位基本情况》

	
	602表《产业活动单位基本情况》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	G603－3《企业普查表》

	
	605－1《水及能源消费重点调查表》

	综合表
审核、汇总、上报
	C653—C657建筑业综合表

	
	X658—X662房地产业综合表


六、贸易餐饮业调查组
1.负责本专业法人单位、产业活动单位和个体经营户清查表的复审和评估工作，撰写评估报告；

2.负责本系统限额以上批发和零售业、住宿和餐饮业企业全套普查表数据的填报、录入和初审工作； 

3.负责本专业限额以上批发和零售业、住宿和餐饮业企业、产业活动单位普查表数据的复审、评估、汇总和上报工作，撰写评估报告；

4.负责完成限额以下批发和零售业、住宿和餐饮业企业全套普查表的审核、评估、汇总工作，撰写评估报告；

5.负责本专业部门提供的法人和产业活动单位情况名录比对工作；
6.配合数据处理组完成限额以上批发和零售业、住宿和餐饮业企业专业数据处理程序与普查通用数据处理程序之间的数据转换和衔接工作。

具体负责的普查套表如下：

	单位清查表
审核、汇总、上报
	611《法人和产业活动单位清查表》

	
	612《多产业法人单位所属产业活动单位一览表》

	
	613《个体经营户清查一览表》

	
	621《部门提供的法人和产业活动单位情况名录表》

	限额以上批发和
零售业法人企业、
批发和零售业
连锁总店（总部）
审核、汇总、上报
	601表《法人单位基本情况》

	
	602表《产业活动单位基本情况》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	605表《水及能源消费情况》

	
	606表《信息化情况主要指标》

	
	E102－1、E103、E105—1、E105－2表的4张专业普查表

	限额以上住宿和
餐饮业法人企业、
住宿和餐饮业
连锁总店（总部）
审核、汇总、上报
	601《法人单位基本情况》表

	
	602《产业活动单位基本情况》表

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	605表《水及能源消费情况》

	
	606表《信息化情况主要指标》

	
	E102－2、E103、E105—1、E105－2表的4张专业普查表

	限额以下的批发和
零售业企业
审核、汇总、上报
	601《法人单位基本情况》表

	
	602《产业活动单位基本情况表》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	G603－5《企业普查表》

	
	605－1《水及能源消费重点调查表》

	限额以下的住宿和
餐饮业企业
审核、汇总、上报
	601《法人单位基本情况》表

	
	602《产业活动单位基本情况表》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	G603－5《企业普查表》

	
	605－1《水及能源消费重点调查表》

	商品交易市场、
成品油
审核、汇总、上报
	E104表《商品交易市场成交情况》
E121表《成品油批发企业（单位）能源商品购进、销售、
库存》E122表《成品油零售企业（单位）能源商品销售与库存》

	跨专业
审核、汇总、上报
	全部专业的602－1《产业活动单位基本情况附表》

	综合表
审核、汇总、上报
	E663—E685批发和零售业、住宿和餐饮业综合表


七、科技调查组
1.负责系统内规模以上工业企业科技普查表的填报、录入、审核、评估、汇总和上报工作，撰写评估报告；

2.配合数据处理组完成规模以上工业企业科技普查表专业数据处理程序与普查通用数据处理程序之间的数据转换和衔接工作。

具体负责的普查表如下：

	规模以上工业企业
审核、汇总、上报
	B107－1《规模以上工业企业科技项目一览表》

	
	B107－2《规模以上工业企业科技活动情况》

	综合表
审核、汇总、上报
	B652工业企业科技活动情况综合表


八、服务业调查组
1.负责本专业法人单位、产业活动单位和个体经营户清查表的复审和评估工作，撰写评估报告；

2.负责系统内上述专业以外的其他服务业企业、全部行政事业单位、社会团体和其他单位的全套普查表数据的审核、评估、汇总和上报工作，撰写评估报告；
3.负责对铁道、银行、证券、保险、军队、武警六部门普查数据的接收和反馈；
4.负责本专业部门提供的法人和产业活动单位情况名录比对工作。
5.负责接收各专业的《信息化情况主要指标》表及相关的《法人单位基本情况表》，并进行复审、评估和汇总，撰写评估报告；

具体负责的普查套表如下：

	单位清查表
审核、汇总、上报
	611《法人和产业活动单位清查表》

	
	612《多产业法人单位所属产业活动单位一览表》

	
	613《个体经营户清查一览表》

	
	621《部门提供的法人和产业活动单位情况名录表》

	服务业法人企业
（包括典当业）
（除工业、建筑业、
批发和零售业、
住宿和餐饮业、
房地产业、
交通运输业、
银行、证券、
保险及其他
金融企业以外）
审核、汇总、上报
	601《法人单位基本情况》表

	
	602《产业活动单位基本情况》表

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	G603－6《企业普查表》

	
	605－1《水及能源消费重点调查表》

	交通运输企业
（除铁路运输业以外）
审核、汇总、上报
	601表《法人单位基本情况》

	
	602表《产业活动单位基本情况》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	G603－6《企业普查表》

	
	605《水及能源消费情况》

	银行及相关金融业
（不包括典当业）、
证券、保险业企业
审核、汇总、上报
	601表《法人单位基本情况》

	
	602表《产业活动单位基本情况》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	605－1《水及能源消费重点调查表》

	
	606表《信息化情况主要指标》

	执行行政单位、事业单位、
民间非营利组织等
会计制度的单位
审核、汇总、上报
	601表《法人单位基本情况》

	
	602表《产业活动单位基本情况》

	
	602－1《产业活动单位基本情况附表》

	
	G604《非企业单位普查表》

	
	605－1《水及能源消费重点调查表》

	跨专业
审核、并汇总数据
	全部专业的606表《信息化情况主要指标》

	部门表的
接收、数据反馈
	银行及相关金融业财务F9347）表

	
	证券、基金、期货业财务（F348、F349、F350、F351、F352、F353、F354）表

	
	保险业财务（F345、F346、F355）表

	综合表
审核、汇总、上报
	637表《信息化情况综合表》

	
	G638表《企业财务状况（G603）综合表

	
	G639—G640《行政事业单位、社团及其他单位财务状况综合表》


九、能源调查组
1.负责规模以上《水及能源消费情况》表的审核、复审、评估和汇总工作，撰写评估报告；

2.负责重点行业工业企业设备13张普查表数据的审核、评估、汇总和上报工作，撰写评估报告；

3.负责接收各专业的《水及能源消费调查表》及相关的《法人单位基本情况表》，并进行复审、评估和汇总，撰写评估报告；

4.配合数据处理组完成工业企业能源消费、工业生产设备普查表的专业数据处理程序与普查通用数据处理程序之间的数据转换和衔接工作。

具体负责的普查表如下：

	规模以上工业企业
能源消费表
审核、汇总、上报
	P201《规模以上工业企业能源购进、消费、库存》
P201—1《规模以上工业企业能源购进、消费、库存附表》
P206《规模以上工业企业水消费》

	工业主要耗能
行业主要设备表
审核、汇总、上报
	P111－P123，十三张生产设备普查表

	跨专业
复审、评估并
汇总数据
	全部专业的605和605—1《水及能源消费情况》表

	综合表
审核、汇总、上报
	636《水及能源消费情况综合表》

	
	P648—P651《工业企业能源购进、消费、库存和水消费综合表》

	
	P686《水及能源消费重点调查综合表》


十、数据处理组
1.负责单位清查数据和个体户数据的接收，执行全套数据的逻辑审核、汇总及上报和数据反馈；
2.负责全部普查数据处理程序与国家普查数据处理程序之间的衔接，数据的导入和导出；
3.负责全套普查数据的接收，执行全套普查数据的逻辑审核、汇总及上报任务和数据反馈。

第二部分　经济普查数据处理流程

一、普查表收集、审核、整理阶段
数据处理组负责接收、验收下级普查机构报送的普查数据。

二、普查数据审核、复审、转换阶段
1.普查数据审核阶段

根据普查数据质量责任制原则，各专业组要按照普查数据质量审核办法，利用数据处理程序，分专业对普查数据做好认真细致的初审、联审和复审工作，确保本专业普查数据质量。

2.普查数据的联审

各专业要对全套普查数据进行跨专业审核、排重、查询、修正，直至合格，确保全套普查数据质量。

三、普查数据上报阶段
报送的普查数据包括：通过审核的全部普查基层表原始数据；《第二次全国经济普查方案》规定的综合汇总表数据；普查办领导签名的数据上报说明。

1.上报专业普查年报

各专业按普查年报上报时间和上报格式的要求，分专业上报纳入年报的“三上企业”普查表数据；

2.上报全部普查数据

按要求对普查专业年报数据和普查通用表数据进行净化合成，并打包上报上级普查办；

3.对跨地区的产业活动单位报送的普查表进行整理、排重；对个体户普查表进行整理；

4.准备接收及反馈部门的普查数据。

第三部分　普查数据的修改要求

名录组对下级上报的全部普查数据进行排重，并组织各专业组进行审核。发现问题后，各专业将修改意见汇总并布置下级普查机构对上报的普查数据进行修改，再将修改后的数据进行重新上报。

修改组织模式如下：

各专业组负责本专业普查表（“三上”年报表）和通用普查表（非“三上”单位）的数据修改。
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