湖南省第一次经济普查单机版培训讲义

一、单位清查数据处理操作流程

录入→复录→审核→查询→汇总→上报

1、 录入：选择【录入/数据录入】菜单

2、 复录：选择【录入/复录】菜单

3、 审核：选择【审核/数据审核】菜单

4、 查询：选择【查询/行过录查询】菜单

5、 汇总：选择【汇总/分组汇总】菜单

6、上报：选择【高级/综合表定义】菜单→“导出” →“单位数据”和“综合表参数”，生成上报为 “地区名.jio”的文件名。
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7、市（州）在接收上报数据，利用选择【报送/数据导入】菜单，导入“单位数据”。

注意：数据导入时，在标识不一致的情况下，将自动去掉指标。

二、程序升级    

程序升级步骤：

数据导出→软件卸载→重新安装程序→导入数据

在下发新程序后需要对程序进行升级。

注意：在升级之前必须选择【高级/系统选项】菜单，去掉“参数导入时，完全覆盖已有的参数” 其前的复选框中有“√”标记，见下图。
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（1） 数据导出

选择【报送/数据导出】菜单或单击[image: image3.png]52



按钮，弹出窗口如图2-1所示
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图2-1 选择需要导出项

2、选择导出制度或数据，单击“下一步”按钮，弹出窗口如图2-2所示
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图2-2 选择需要导出制度或数据

   2、选择单位数据，单击“下一步”按钮，弹出窗口如图2-3所示
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图2-3 选择导出文件存放位置

3、选择文件存放位置：单击[image: image7.png]


按钮，在弹出的窗口中，为即将导出的文件命名并确定保存路径，其文件类型系统默认为*.jio，单击“保存”按钮

4、 击“开始”按钮，数据开始导出，之后有“数据导出完成”的信息提示，单击“确定”，则数据导出完成

（二）软件卸载

选择【开始/程序/经济普查数据处理系统】，弹出确认对话框，单击“是”将启动卸载程序，卸载完成后单击“确定”即可。

（三）重新安装程序
 建议程序不要安装在C盘

（四）导入数据
1、选择【报送/数据导入】菜单或单击[image: image8.png]L



按钮，弹出“数据导入向导”窗口，如图4-1；
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图4-1 选择导入文件

1、 击[image: image10.bmp]按钮，在弹出的“打开”窗口中选择导入数据的路径；

3、单击“下一步”按钮，如图4-2，在图中左边列出了所有被选项目，选择“单位数据”项（其前的复选框中有“√”标记的，表示此项目需要被导入）； 
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图4-2 选择导入项

4、选择好导入项目及“导入目标位置”（导入到当前项目）后，单击“下一步”，进入另一状态窗口，在此列出了导入的目标信息（项目名称、标识以及位置）；
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图4-3 开始数据导入

5、导入完毕后，单击“完成”按钮结束导入工作，同时退出向导。

三、注意事项

1、 在查询前进行一次选择【高级/单位排序】菜单，选择“树形结构次序优先”，进行一次单位排序。
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2、在数据导入后，不能进行正常的录入时，选择【高级/数据整理】菜单，进行一次数据整理。
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3、在查询和汇总之前，必须对所有的单位再进行一次公式运算，选择【录入/批量运算】菜单。
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4、地址码更新

选择【高级/目录定义】菜单
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选择“所在地区”
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删除所有行，按鼠标右键，利用文本导入新的地址码

5、 选择【查询/行过录查询】中的“分填报类别的法人单位和产业活动单位名单”模板可以生成过录表，但不可保存，只可导出；利用“无归属法人单位的产业活动单位”模板可生成无归属法人单位的产业活动单位名册。
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